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一、实习的性质、目的、任务和要

2024届公共事业管理专业实习大纲

求

本次实习是公共事业管理专业人才培养教学计划的重

要组成部分，是公共事业管理专业学生经过三年多理论学习

后进行的一次综合性业务学习。要求学生通过实习，将所学

专业知识与公共事业管理工作及其业务工作实际紧密结合，

将专业知识转化为专业工作技能与能力，为毕业后从事公共

事业管理工作奠定一个良好的基础。通过实习，让学生进一

步了解社会，了解我国公共事业管理领域的现实情况，找出

自己的素质、能力与社会需求之间的差距，明确今后努力的

方向。

实习期间的具体要求是：

1、遵守实习单位的各项规章制度，服从单位工作安排，

圆满完成所承担的各项工作任务。

2、注重理论联系实际，注意将所学理论知识运用于工

作实践，注意在实习过程中理解和消化理论知识。

3、尊重实习单位指导老师，虚心向实习单位工作人员

学习，认真听取实习方面的意见和建议。

4、严格按照实习教学大纲的要求和实习单位的日程安

排开展工作，不迟到、不早退，不缺席，有事要请假。

5、增强保密意识，严格保守工作中接触到的国家秘密、
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商业秘密和其他应该保密的事项。

6、认真总结实习的心得体会，按要求完成实习报告，

提交一份3000字左右的实习报告（要求A4纸打印），并于实

习结束后交实习指导老师，实习指导老师应在实习结束后

及时把实习报告的成绩上交学院教务办公室。

三、实习的内容、形式与时间安排

（一）实习内容

在以下实习内容中，根据实习单位的安排选择一个或几

个方面：

1、从事公共事业管理方面的具体业务工作。

3、从事公共事业管理人员培训方面的讲课、辅导和相

关辅助工作

 2、在实习单位指导老师带领下，从事公共事业管理业

务指导、咨询工作。

。

4、在实习单位承担管理等工作或完成实习单位领导和

指导老师交办的工作。

5、党政机关、公共企业、事业单位各部门的其他相关

业务工作。

6、各类企业行政事务管理的相关业务工作。

(二)实习形式

1、采取分散实习方式，由学生自主联系实习单位。
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(二)学生的毕业实习成绩由三部分组成：实习单位具体

意见（占实习总成绩40%）、指导教师意见（占实习总成绩

30%）学生实习报告（占实习总成绩30%）。指导教师意见主

要从学生实习的思想表现（20%）、组织纪律（20%）、专业

实习记录（60%）等三个方面综合考查

2、自主联系实习单位需履行审批手续，并严格按照实

习大纲的要求执行。

（三）实习时间安排

2023年11月中旬至2024年5月中旬，实习时间不少于12周

四、实习的考核与成绩评定

（一）学生实习成绩分为五个等级：优秀（91-100分）

、良好（81-90分）、中等（71-80分）、及格（60-70分）、

不及格（59分以下）。

。

（三）对未能达到实习大纲的基本要求，实习期间请假

，缺勤超过全部实习时间的1/3 以上者，实习手册马虎潦草

，内容有明显错误的学生，实习成绩作不及格处理。

五、实习的纪律与注意事项

为了加强实习期间的管理，保证实习的顺利进行，实习

学生必须严格遵守下列规定：
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1、学生在实习期间，不得无故缺勤、迟到、早退，如

有特殊情况临时不能参加实习工作的必须履行请假手续。

2、学生必须严格遵守实习单位的各项规章制度，保守

国家机密和业务中知悉的秘密，要尊重实习单位的领导和工

作人员，讲文明、讲礼貌，虚心接受指导，密切与实习单位

同志的关系。

3、学生应遵守交通规则，保证身体健康和人身安全。


